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 المقدمه

 
تمشييٌم ميي  مييم  ييدي ميي  تييي ٌق يييً يقٌقييه تقييدٌا الممتٌم يي   التييً ا يي    تييتا 

التيييمخٌق ييييً التقيييدٌا لعتميييمقم  يفت يييمق الممتٌم يييي   لخيييي ق الكتق تٌيييم ت يييقا 
 قيه يا يلا في  اتيه ا يد ايفميم  التيً اللا  تقاي مس الذي تتقتب فعٌيه ايفميم 

الم يذ   ييً فمعٌيه افيمد  ت مفد فعً ت ٌٌق العم   ت يٌق ال ق   تقعيٌ  التديد 
ادقاج ال ٌمتييم   اٌا ييم التييدقٌل يييً ال ٌمتييم  المدقتييه  يييً ايييمق الييد ق المتيي ي  ييه 
قيييما التكت ل تٌييم  م ييع ه التمييمقم يييً التممفيي  ميي  كميييه القيمفييم  التمقكٌييه 

العممعييه  ييملم اتً ال  قٌييه  المتميييذ ال قٌييه لييذا يقييد اتييتد  القيييما فييد   التدييم  
فعيييً تشييق  تق يييٌه التقميييه التكت ل تٌييه  يييٌ  العييممعٌ   م يييع ه م ييم ق لععميي  

التمييمقم  تقييدٌا الييدفا  العيي   المتييً متدييم تقييدٌا دلٌيي  لع ييقام  التي ٌقٌييه التييً 
 ٌدييدت تييدفٌا م ييداي  ٌتعمميي  معدييم العمٌيي  الييداخعً  الخييمقتً لم ييع ه التمييمقم

ايي مح  الشمميٌه التيً تتتدتديم م يع ه التميمقم ييً افمملديم يقيد تيا ا يت داي 
لدلٌ  تشغٌ  تي ٌل المتميٌ    غيق  ت ا يٌك كٌمٌيه ا يتخداا ال قتيمم   ت ا يٌك 

ت كٌ  يقفيً  –الشمشم  المختعمه م  اختلات  لا ٌه الم تخدا " ت كٌ  قئٌ ً 
قد  تدتم م  اييا   ا  ٌ يدا اليدلٌ   يملتعقٌت م  ت تممقم "   – كٌ  ش    –

للائ ه التتمٌذٌه لقمت   التميمقم تيا التعقٌيت  مي كما المت مه لقمئمه الش   ي قم 
  خي ا  التشغٌ  ايلً لتي ٌل المتميٌ   .

 تممي  ميي  خييلا  لييذا ال قتيمم   ال ييقام  ايخييقي تعقٌييت المتعيممعٌ   مييم تقيي ا  ييه 
 يق قيدق مي  المعع ميم  الممكتيه  تععديم متم يه لعتمٌي  م ع ه التممقم لتي يٌق اك

  تع ٌا الد ق الخدمً المتتمعً لعم ع ه 
    

  الله  لى الت يٌل ....،
 
 
  قيما التكت ل تٌم
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 لعمتميٌ  الدٌك  التت ٌمى 

 قطاع العمليات
 

طقة الشماليو المن
 والغربيو

 

  الشرقية المنطقة 
 

المنطقة الوسطى 
 والجنوبية
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 المنطقة الشماليو والغربيو أولا:
 

 ايداق  المقكزٌة

 لتممقم الدخٌعة 
 لتممقم  ايداق  المقكزٌة

  ي كتدقٌة  الم م دٌةا

 العممةايداق  

  لعمتميل الع ت تٌه

 العممةايداق   
  لعمتميل الع ت تٌه

 

 الع ت تٌه
  الاولي

  تٌهالع ت
 الثانيو

 الع ت تٌه
  الثالثو

 الع ت تٌه
  الاولي

 الع ت تٌه
 الثانيو

اداق  المتمي ت  المقكزي 

  مي كتدقٌه

اداق  المتمي ت  المقكزي 
  ملدخٌعه
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 المنطقة الوسطى والجنوبية ثانيا:

 لتممقم ايداق  المقكزٌة
 ال  قاي مق  المتيقة 

   ٌة  التت 

 لتممقم ايداق  المقكزٌة

  ال اقدا   ال مدقا   

 * اٌق يقتس 

 * السعوديو
 * لوفنهانزا 
 * قريو البضائع
 * تصدير الدوليو

 * ا  ا 

 * سفاجا
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 الشرقيو: المنطقةثالثا 

 ايداق  المقكزٌة

  لتممقم دمٌمي

 ايداق  المقكزٌة
  لتممقم ال  ٌس

 

 ايداق  المقكزٌة

 لتممقم   ق عٌد

 ايداق  المقكزٌة

  لتممقم  ٌتمء 

الاداره العامو * 
 للمناطق اللوجستيو

 

 * الاداره العامو للوارد 
 * بورسعيد

 * لشرق التفريعو
 * جمرك الاسماعيليو

 

 نويبع * 

 * العوجو
 * العريش
 * رفح
 

  ويساالس *

 * العين السخنو
 * الادبيو
 * بور توفيق
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 ميناء بورسعيد                                        السويسميناء      

                                                
  دمياطميناء                   ميناء الاسكندرية                             

      
                    ميناء الدخيلة

 

    

 

 المتميٌ  الم اتى  المتميذ  المقت ية  تي ٌل 

 القاىرة
 

 سيناء 
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 أ ي
فعً الت كٌ  المخت  اق م  قمئمة الش   )الممتمٌ  ( الٌكتق تٌم لعتميمقم ٌتعٌ  
  يي     ييٌعة التقيي  )د   ا ت ييمب اٌييما العيييلا   ييمفة ميي  تييمقٌه  42خييلا  

يييً ق يي    يي     ييٌعة التقيي   ٌشييتقي اق ييملدم  ٌمكيي   <63>المييمد  الق ييمٌة( 
ا  تك    اا  ه  م ق  فعٌدم م  الق م  )قمئد   ٌعه التق (  م ا ك  ديم  القمئمة

كميييييه ال ٌمتييييم  المتععقييييه  مل ييييمٌته  ال ا ييييمئ  ي قييييم لمييييم  قد  قييييمت   التمييييمقم 
  التععٌمم   المتش قا  المتععقه  ه 

ا  مخملميه ميم تيمء  قيمت   التميمقم   ٌلا   اته يً  م  مخملمه الم فيد الم يدد -
 الغقامم  الم ت قه فعً الت كٌ  ي قم لقمت   التممقم  ت  ٌ تق ا التممقم 

 
  

 اتقاءا   يقل تقدٌا الممتمٌ   الكتق تٌم 
 -ٌتا تقدٌا الممتمٌ   الكتق تٌم  مليقل ايتٌه :

  ًييي ق  المتييي يق ليييدي الت كٌييي  ييييً  لعممتٌم ييي ت مٌييي  المعيييت ايلكتق تييي 
قم الٌيم ف يق ايتتقتي  مي  مقافيم  لعتمي تا اق مله EDIا   XML كتق تٌةال

ييً  تشيتقيه التت ٌل العما القٌم ً الذي تعتمد  م ع ه التممقم الم قٌه 
المعييت ايلكتق تييً المق يي  لدييم لكييً ٌييتا ا ييتق مله  تخزٌتييه  قمفييد   ٌمتييم  

 التممقم  تتمج

  لعت كٌلا  ف  يقٌل ايدقاج الم مشق م  المكمتب الخمقتٌه 

 :ف  يقٌل ايدقاج الم مشق م  المتميل الع ت تٌه  يً لذ  ال مله- 

مييي  مقاكيييز ايدقاج  تقييي ا التييي كٌلا  الملا ٌيييه  يييمدقاج قييي ائا الشييي   - أ
المخ  ييه لييذلم  ملمتييميل الع ت ييتٌه  تقييدٌا ت ييخه  ققٌييه ميي  قيي ائا 

ذ الً ا  ٌتا تتمٌيالش   الً م  ت التممقم المت اتد يً مقاكز ايدقاج 
 الت قٌ  ايلكتق تً

ٌق ا م  ت التممقم  ملمقاتعه ال قٌعه لق ائا الش   لعتمكد مي   تي د  - ب
ال ٌمتيم  المت يي   فعٌدييم يييً قييمت   التميمقم  اتدييم قييدم  خييلا  المييد  
القمت تٌييه تييا ٌتمكييد ميي  ادقاج قيي ائا الشيي    مل م ييب ايلييً ق يي  الت قٌيي  

 ائا الش    م تلاا الت خه ال ققٌه لق   مل مفه  التمقٌه
ٌتا مقاتعيه ميم تيا ادقاتيه مي  قي ائا الشي    معقييه مي  مً المتمي يت   -  

المقكزي  ملتممقم   اء م  خلا  التدمٌم  اليقيٌه المخ  ه لعتممقم 
 مقكييز ايدقاج ا  ميي  خييلا  التدمٌييم  اليقيٌييه  ملمتمي ييت  المقكييزي  ي 

 تدم  ق ائا الش   اي  عد افتممدلم م  التممقم  عد مقاتع ٌعتد

كام المنظمه لقوائم الشحن )المنافيست( طبقا للائحة التنفيذية لقانون الاح
والصادرة بقرار السيد الاستاذ/ وزير المالية رقم  66لسنة  66الجمارك رقم 
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يييً تدمٌييه كيي  ٌيي ا ٌييتا اق ييم  الت ييه ال ققٌييه لقيي ائا الشيي   المت اتييد   - ي
  ملمتميل الع ت تٌه لع م  يً المتمي ت  المقكزي لعتممقم 

متيييد ب الت كٌييي   يعيييب  ٌتقيييدافتيييد يعيييب تعيييدٌ   ٌمتيييم   قييي ائا الشييي    - ج
لميي  مً المتمي ييت  المقكييزي  ملتمييمقم المت اتييد  ملمتيقييه الع ت ييتٌه 

مً التمييمقم  م ييتدفمء قيي ائا الشيي    اتييقاء التعييدٌ   ٌييي ٌقيي ا ميي  
الميعيي ب  ي مفتيييه  اق يييمله اليييً المتمي ييت  المقكيييزي لع مييي   ملقمئميييه 

 لذا الً ا  ٌتا تقدٌا لذ  اليع م  الكتق تٌماي عٌه م  يعب التعدٌ  
 

: ٌتيي ز ق يي   مع ييل لقمئمييه الشيي   فيي   يي ال   اقد  ا ييم  شيي ته  تمتٌييم
 ذلييم                        (63) مييمد  قمئمييه الشيي     ييٌعه التقيي  لييا تييدقج  

 - يقم لعشق ي ايتٌه :

 مفه م         ٌعه التق   42المع ل يً م فد غمٌته  ا  ٌقدا  

  ا  ٌك   المع ل م ق  فعٌه م  م ئ    ملت كٌ  ا  مخت ا  خمتمه 

   اي ٌك   قد تا يتك اليق د ا  ال م ٌم 

 عٌه ا   ي قتدم م يقق   تيمقٌه الشيخ  ا  ا  تقيل  يه  ي ال  الشي   اي ي
 م قه فعٌه  تي ل فعً تعيم الملا  يه ذا  الق افيد الخم يه  قي ائا الشي   

  ا كما قمت   التممقم 
 
" يً  مليه ال ي ال  المتمعيه تقييل ال ي ال  المقفٌيه  قي ائا الشي    مع   ه" 

 فتد تقدٌمدم لعتممقم 
 

قاتعيه اخييمقا   ٌمتيم  قي ائا الشي   : تخت  اداقا  المتمي ت   م يتلاا  م تملتم
 الم يييتتدا  المقيقيييه  الملا يييل  ت دٌيييد المخملميييم  المت يييعه  ديييذ  ايتيييقاءا  

 ( 63) الممد   الغقامم  المتقت ه فعٌدم 
 

  الزٌمد   ملت  ه لععتز  -: قا عم
التق  ايخقي ا  م  ٌمتعي تدا ت يعٌا     مئ * فعً ق م ته ال م   قمد  اليمئقا  

 الم دد   ق ائا الش    ٌت ز  ملت  ه  لمقمدٌقلمال اقد   يقم  ال ا مئ 
لع ا ييمئ  المتمقيييه ) ال ييب ( التتييم ز فيي  الييتق  ا  الزٌييمد   شييقي اي تتييم ز 

 ي ٌتي ز ايييقاج في  الزٌيمد  اي  عيد  غقاميم  %  ي تخا   لذ  الت ي ه يي01
 (21)الممد  اداء الا قائب الم ت قه فتدم 

 
 
 
 
 
 

 ئ لٌه في  التق يى التزئيً ييً ال ا يمفه المع يم  اذا كيم  تمشيئم * تتتمً الم
افمييم  الشيي   ا  التقيي  ا  التمقٌيي  ميي  مييم تقتا ييٌه فيي  ا ييعت الع يي ا  ا  
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% ت  ب م  مشم   ك  يقد فعً 5ت قب  ع  المشم    ذلم يً  د د 
 -كمم تتتقً الم ئ لٌه ف  التق  يً ال مي  ايتٌه : (20) الممد    د 

ا م ييتتد ٌت يي  ا  ال ا ييمئ  التمق ييه لييا تمييق  يييً لييذا اذا تييا تقييدٌ -0
 المٌتمء ا  يقغ  يً مٌتمء اخق

اذا تا تقدٌا م تتد  يمدق مي  الت كٌي  الملا يً ٌت ي  فيدا شي    -4
 ال ا مئ  التمق ه 

قلييم  ييعٌمه  شييقي فييدا  اذا  قد  ال ييمٌته  كمتيي  اختييما فتييم  -6
 فت قلك   ئٌ ًاخقي غٌق المدخ  الق مخمقج ت د مداخ  ا  

 الم ا ي ة   يتدذا  قد  ال م ٌم   مختما  عٌمه  يقيم يققممديم ا -2
 الش   

اذا  قد  الييييق د   مليييه  ملقٌيييه  يييعٌمه ٌيييقتك معديييم  يييد ي  -5
 التق  ق   الش   .

 يً تمٌ  اي  ا  تتتمً الم ئ لٌة ف  التق  اذا كم  تمشئم في  ف امي  ي ٌعٌية 
(  يييً 4(   )0يييً ) ا  قملقٌيية  ٌتييب تقييدٌا م ييتتدا  ت قٌييق العتييز المشييمق الٌييه

 .  م فد غمٌته تلاتة اشدق م  تمقٌه اتتدمء التمقٌ 
* ٌكيي   ق م تييه ال ييم   قييمد  اليييمئقا     ييمئ  التقيي  ايخييقي ا  ميي  ٌمتعيي تدا 

ميدتٌم  يملتع ٌ  في  قٌميه الا يقٌ ه التمقكٌيه في  اليتم  غٌيق الم يقق  م ئ لٌ 
اتقاءا  قمت تٌيه  شيمتدم اي (  ي ٌت ز ال دء يً اتخمذ اي 20 يقم ي كما الممد  )

  (24) الممد   عد اتتدمء المد  المت    فعٌدم يً لذ  الممد  
 
  ملت  ه يخيمء ايدقاج يً ق ائا الش    -خمم م :

    ق   ٌخت  مدٌق المتميٌ ت   متقاء اي تعدٌ  للاخيمء ال اقد  يً ق ائا الش
التعدٌ   عد القٌد كم  يمذا قدا يعب  ( 23ت تٌ  ال ٌم  التمقكً  اخذ ققا )

ايخت م  يً اتقاء التعدٌ  لمدٌق التمقم المخت   ملتت ٌل م  المتمي ت  
 (  22) الممد  اذا لزا ايمق 

 تعدٌ  اي ا

  ايخيمء الممدٌه ال اقعه يً ا ا الم ت قد ال اقد  قمئمه الش   ٌت ز ت  ٌك
لتعدٌ  ا  المؤٌد   تمء فعً يعب ٌقدمه الت كٌ  الملا ً   شقي تقدٌا الم تتد

 ٌت ز تعدٌ   ( 25) الممد  اي ا كملم اتٌق ا  ايفتممد الم تتدي  غٌقلم 
مم ٌتب ادقاته يً  اغمم م  ق ٌ  اي ا  قمئمه الش   د   ا  ٌعد ذلم 

 -ال ملتٌ  ايتٌٌ  :
ملا ٌم ا   كٌ  لعش   مقٌدا لدي  ت كٌلااذا كم  ا ا الم تمٌد  تكم ا   -0

يٌقا  ا    ٌعه تق  اخقي  شقي ا  تك   م تتدا  التممقم ا  شقكه 
 معكٌه ال ا مئ  ال اقد  م  الخمقج  م ا المعد  له 

(  شقي ا  تك   م تتدا   To orderاذا كمت  ال  لٌ ه  اقد  يمق )  -4
 معكٌه ال ا مفه ال اقد  م  الخمقج  م ا الم دق له 

  مي  التتمز  
 تً تا ت تٌ  ال ٌم  التمقكً لدم اليً ٌت ز التتمز  ف  الق مئ  الم ت قد   ال

اي شخ  ي ٌعً ا  افت مقي ق   اييقاج  ٌك   المتتمز  له ل  الم ئ   ف  
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التييً فقا يي  فعييً التدييم  ا ييتٌممء الق افييد اي ييتٌقادٌه يٌمييم فييدا الق ييمئ  
المخت يية  ييمتقاءا  الم يي   تييا قيا ييدم لعييدا ميم قتدييم لعم ا ييمم  المتٌيية) 

فعً ا  ٌتا ت  ٌ  الت  ه  (0ا 4113ل تة 64تمفة ققاق  زٌق التتمق   ال 
المققق  قمت تم ت     مب الا قٌ ه فعيً التشيمي التتيمقي  ال يتمفً مي  كي  

 م  المتتمز   المتتمز  الٌه مم لا ٌك  ا دلمم معمً م  الا قٌ ه 
 

 تعدٌ  العدد ا  ال ز 
ٌه           ) ٌت ز تعدٌ  العدد ا  ال ز  المدقج  قمئمه الش   ي قم لعشق ي ايت

 -( : 23الممد  
تقدٌا يعب التعدٌ  م  الت كٌ  الملا ً ا  شقكم  اليٌقا    كلاء  -

الش   المعتمدٌ  لدي التممقم  شقكم  التق  ايخقي م   ب  ممكس 
ق   الت  ٌه  ال ز م  الشم   يً الخمقج لت قٌق الخيم يً العدد ا  

   ٌم  التمقكً اٌدمم ا  ل   ٌعه التق  ا  ق   ت تٌ  ال  تةالتدمئٌه لش
ل  ة العدد ا  ٌقيل  مليعب   لٌ ه الش    تمٌ  الم تتدا  المؤٌد    -

 ذلم كملم اتٌق   ٌم  الع    ا  اي م تتد اخق ٌت   ا  ال ز   
ا  ٌ دق ققاق التعدٌ  م  مدٌق المتمي ت  م  مقافم  ا كما العتز  -

    الزٌمد  غٌق الم قق  
-  

 ئمه الش  التعدٌ  يً ال تده  قم
ت  ق يي   يع ييم  التيي كٌلا  الملا ٌييه لتعييدٌ  ال تدييه  قيي ائا ٌتيي ز يداق  المتمي يي

   -(: 23) الممد  الش   يً اي  ا  ايتٌه 
ٌتيي ز تعييدٌ   تدييه ال ا ييمئ  اليي اقد   ق ييا اليي اقد التدييمئً الييً  -

الخم يه  شيقي الي ٌعية المتميل ال ق  ا  المتميل ايقت يمدٌه ذا  
 .ه اي تتممقتقدٌا م ايقه لٌئ

ٌتيي ز تعييدٌ  ال ا ييمئ  اليي اقد   ق ييا المتييميل ال ييق  ا  المتييميل   -
ايقت يييمدٌة ذا  الي ٌعييية الخم ييية اليييً  اقد تديييمئً  شيييقي تقيييدٌا 
م ايقيية لٌئيية اي ييتتممق  ٌ ييتتتً ميي  ذلييم الق ييمئ  التييً لييا ٌييتا 

 ٌتيي ز  تييمء فعييً يعييب ا يي م دم ت ييتٌ  ال ٌييم  التمقكييً فتدييم 
اقد التدمئً ا  افيمد  شي تدم اليً الخيمقج في  ت  ٌعدم الً ق ا ال 

يقٌل التميمقم م مشيق   عيد م ايقيه المتمي يت   د   القتي ا اليً 
 لٌئه اي تتممق 

 .   مه فممه ٌت ز تعدٌ  ت ما اييقاج يً اي مق عه ق   اييقاج 
 ٌت ز افمد  ش   ال ا مئ  ال اقد   التً لا ٌؤد فتدم الا قائب            -:افمد  الش  
 (  م ايقة اداق  المتميٌ ت  امم  23 الق  ا  لا تقٌد   ت  )                

     دا  فعٌدم ايتقاءا ( 23ال ا مئ  التً قٌد    ت  )                
 التمقكٌة ٌت ز لمدٌق التمقم المخت  الم ايقة فعً افمدتدم                 
 لققاقا   التععٌمم  ال مدق  يً    لعخمقج م  تي ٌل اي كما  ا               
 لذا الخ    .               
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  مد م : ا ا ال  ال  
ا ييا ال يي ال   (23)ٌتيي ز  تييمء فعييً يعييب  ييم ب الشييم   ق يي  الت ييتٌ  يييً 

 - ملشق ي ايتٌه :

   ا  تك    اقد  فعً تمس   ٌعه التق 

  ا  تك   ل م ب شم   ا د 

    م  تمس ال تت   تمس ال عق ا  تك 

  تك   مخزته يً تيمل تمقكً  ا د  ا 
 يً لذ  ال مله ٌتقدا  م ب الشم  ا  م  ٌتٌ ه  يعب لميدٌق المتمي يت  المقكيزي 

 لا ا ال  ال  م ا  م  ه  ٌمتم  ك    لٌ ه فعً  د  
 

 اتمما اتقاءا  ال  ال  معم
   ييً  ملية ال م ٌيم  المشيتقكة ل ي ال  ا ي مب شيم  مختعميٌ   ليا  لذ  تكي 

  ال  ل يم ب شيم   ا يد  ذليم  تيً ي ٌيتا    ي  مب م قق  ا تمق   ملمخمز
تمقٌ  مشم   ال م ٌم  التً ت ت ي فعً اكتق مي    لٌ ية  ٌيي ٌتقيدا  يم ب 

(  يعب لمدٌق المتم  يتميما ايتيقاءا  معيم 23الشم  ا  م  ٌتٌ ه  عد ت تٌ  )
ا م ييي   م  م ايقييية الت كٌييي  الملا يييً  ٌيييتا ييييتك ال م ٌييية ميييق   ا يييد  يتميييم

ايتقاءا   عتتة تمقكٌة  ا د  فعً كمية ال ي ال  ييً  ا ي ق ا ي مب الشيم  
 ا  م  ٌتٌ دا  يً لذ  ال ملة يٌت ز اييقاج ف  أي   لٌ ية  ملم يمق ايخا يق

  ٌمك  لتم ا ا ال  ال  يً  ملة ت ايق شق يدم.
 

 تخزئه ال  ال   - م عم :
 تٌه:ٌت ز ل م ب الشم  تتزئه  قت ال  لٌ ه  ميتقاءا  اي- 

لتتزئييه  ييقت ال  لٌ ييه  23ٌتقييدا  يعييب لعمتمي ييت  المقكييزي  ق يي  الت ييتٌ  يييً 
م ا  م  دم فدد مقا  التتزئيه " ي تزٌيد في  تلاتيه " فيدد ييق د كي  تيزء مقيقيم 

  مليعب م ايقه الت كٌ  الملا ً  تتزئه اذ  الت عٌا الملا ً 
 تيييد   تتزئيييه  عيييد ت  يييٌ  الق ييي ا الم يييت قه ا  ٌقييي ا المتمي يييت  المقكيييزي  

ال  لٌ ه  ملا  ه اي ٌتقتب فعً التتزئه تتزئيه ال يتت ال ا يد اليً اتيزاء  ٌيي 
 .  ملتتزئه لً تتزئه الكمٌم  لع تت الكمم المق  د 
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 ٍظيحــــخ اىغَــــبضك اىَظطٌــــــــخ
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 زىٍو رشـٍو

 

 رطجٍق اىَبٍّلؽذ
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ر٘ضقٍ  مٍلٍقخ ثـقطع اؼزرساً رطجٍقق ااىَبٍّلؽقذا  إػساز زىٍورٌ 

إؼققققزرساً اىجطّبٍققققـظض مَققققب ٌ٘ضقققق  اىققققسىٍو اىشب ققققبد اىَرزيلققققخ ٗ 

ػْس اؼقزرساً  الإعطاءاد اىزً ٌَنِ رْلٍصٕب ػيى مو  ب خ ػيى حسٓ

اىزققق٘مٍاد اىَاحٍقققخ ٗٗمقققاء اىشقققحِ ىيزطجٍقققق ٍقققِ ذقققاه ذقققسٍبد 

اىَظقطٌخ  اٗ ػْقس  اىغَبضك ػيً الاّزطٍّذ ٗاىَزبحخ ثَ٘قغ اىغَبضك

 اؼزرساً ٍ٘ظق اىغَطك ىيزطجٍق ٍِ ذاه اىْظبً اىساذيً ثبىَظيحخ 

 

 

 مقدمة           

 

 مٍلٍخ اىزشـٍو -1

 ٍلبرٍ  الإعطاءاد -2

 اىَؽزرسٍخ الأٌقّ٘بد -3

 اىَؼبىغبد اىَزبحخ -4

 ٗطق  ب بد ٗ ّ٘اكص اىجطّبٍظ -5

 

 

 
 ٍحزٌ٘بد اىسىٍو: -

 ٗمٍو ضئٍؽً -1

 ٗمٍو كطػً  -2

 ٗمٍو  حِ  -3

 ىغَبضكٍ٘ظق ا -4

 اىظاحٍبد اىَزبحٔ -

 دليل تطبيق المانيفست
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 واجراءات الذخىل للتطبيق كيفية التشغيل
 
 ارا كاى الوستخذم للتطبيق التىكيل الولاحي -1

 

   يقوم التوكيل الملاحي بالدخول علي موقع الجمارك المصريه:  اولا

 
   جديد" -والضغط علي "خدمات الجمارك

 
 
 
 

 
 

 -:التمقكً م  خلا  الشمشة التملٌةٌتا اختٌمق المتمذ : تمتٌم 
ي يي   تيي د ف ييمق  اقشييمدٌه تمٌييد يييً  ملييه ا ييتخدامم لخييدمم  التمييمقم 

 -م  ت دم كميتً :فعً ايتتقت  ي   مق  ٌقتً اي تعمته  د
 
ييييً  مليييه دخ ليييم ي   ميييق  فعيييً خيييدمم  التميييمقم فعيييً ايتتقتييي             " 

 " ) اا غي لتم (
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   فعً ت ما الممتٌمٌ    لتم ٌ تد  ملتٌ    تملتم : تا الدخ 

   
 

 

 
 

ت مٌي  المعيت ايلكتق تيً لعممتمٌ ي  اذا كم  تقدٌا الممتمٌ   في  يقٌيل 
ٌييتا ات ييما الخييي ا   EDIا   XMLالمتيي يق لييدي الت كٌيي  يييً  يي ق  

 ايتٌة :                   
 

 XMLا   EDI عييد قٌييما الت كٌيي   متشييمء معييت الممتمٌ يي  يييً  يي ق  
 التمكد م  ميم قته م  م ا مم  معيت الت مٌي  التيً ٌتيب اتشيمء المعيت 

  تمء فعٌدم 
 -ٌتا اق م  المعت الً قمفد   ٌمتم  التممقم كملتملً :

( ٌيتا اليدخ    يققا الم يتخدا  ت مٌ  مي  معيتفتد الا غي فعً )   -     
 الخم ة  ه.  كعمة ال ق

 
 

 
       

 
 
 
 

 الحاله الاولي
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 الشمشم   الم تخدمة
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ٌييتا الييدخ   الييً شمشييه ايق ييم  التييً ٌ دييق  دييم تمٌيي  اققييما اليييقل  -
الخم ييه  ملت كٌيي  الم ييتخدا لعت ييما  ييملققا الخييم   ييه  ٌييتا اختٌييمق ققييا 

 . اليقٌل المقاد ت مٌ  المعت فعٌه
 

 
 

لت دٌييد م ييمق المعييت فعييً ال م ييب الخييم   Browseيتتتا الضتتغي علتتي  -

(  عد اتتديمء اق م  المعتالا غي فعً )   ملم تخدا تا اختٌمق   يت ه تا
 ( تا ت مٌ  المعتالت مٌ   تتمح فمعٌه الميم قه ت دق ق مله )

 

 



 

 19 

 
 
 
 

ٌمكييي  لعت كٌييي  ا يييتخداا ال قييي   المشيييمق الٌديييم  ) يييقق(    ا  ) يييذت ال ييي ال (                                   
    ال مٌتة (  مفة م     42يملمم يً خلا  المد  الم م  ه  دم ) 

 ٌييي ٌكيي   التعييدٌ  ميي   ذت ييا ييمء لييذ  المييد  ي ٌمكيي  التعييدٌ  ا  القامييم  عييد ات -
 خلا  م  ت التمقم الم ئ  

 
 

 
 
 

 اذا كم  تقدٌا الممتمٌ   ف  يقٌل ايدقاج لع ٌمتم  ٌتا الا غي فعً

 
 

 

 
 

 تم الدخول  الدا الامدبم سلا دمز الدس الل دتوخم لر لدز  دا لل  دز ي
 جلباك  لن لص حة ال

 
 
 
 

 الثانيهالحاله 

 ادراج

 ملحوظه
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اذا رددددبن الل ددددتوخم لريدددد  ا ي ددددا تم ددددا  -اللا : 
 -الشبشة الاتية:

  

 
 

 المعملتم  المتم ة:

 معملته  ٌمتم  ممتمٌ    اقد 

 تقمقٌق:- 

 تققٌق ٌ مٌه   ال          

 تققٌق ف  ال  ال   ق ا تقاتزٌ        
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 مممتٌك الإتقاءا  :

ّبٍظ ، ٌَنِ ىيَؽزؼَو اؼزرساً )اىضـظ ػيى( أي ٍِ ىزْلٍصالإعطاءاد اىَرزيلخ كً اىجط 

 كً حبىخ الازضاط اىٍسٗي : اىَلبرٍ  اىزبىٍخ

 

 
 

 : ٍلبرٍ  أؼبؼٍخ ىشب بد اىجطّبٍظ
 

 ع حقو ىيؼطع كقظ

 غ حقو أؼبؼً ) ٌغت إزذبىٔ قجو إرَبً ػَيٍخ الإضبكخ أٗ اىزؼسٌو (

 خ ذبىٔ (حقو اذزٍبضي ٌَنِ رغبٗظٓ ) ػسً إز

 حقو ٌَنِ أُ رز٘اعس قٍَزٔ كً أمضط ٍِ ؼغو
 

 حقو ٌَنِ اذزٍبض قٍَزٔ ٍِ قبئَخ ) رؼطع ػْس اىطيت (
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  ثساٌخ كً حبىخ اىَ٘اًّ اىَ٘ع٘ز ثٖب رنبٍو ٍغ ٍٕئخ اىٍَْبء ٌنُ٘ ضقٌ اىَبٍّلٍؽقذ ٗاىجٍبّقبد

صقٌ اىضقـظ  enterً٘ ثنزبثخ ضقٌ اىططٌق ٗاىضقـظ الاؼبؼٍخ ٍزبحخ ىيز٘مٍو اىطئٍؽً حٍش ٌق

ػيً  ب خ اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ لاؼزنَبه ٍب ققس ٌقْقض  ػيً اٌقّ٘خ اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ ىيسذ٘ه

اىقق٘ماء اىلطػٍققُ٘ )ٗكققً حبىققخ ػققسً رحسٌققسٓ ىيقق٘ماء –ٍققِ ثٍبّققبد  مبىَؽققز٘زع اىطئٍؽققً 

ٌؽزطٍغ اىقسذ٘ه ػيٍقٔ لازضاط  اىلطػٍُ٘ ٌؽزطٍغ اى٘مٍو اىلطػً اىطثظ ػيً اىَبٍّلٍؽذ ىنً

 اىج٘اىض اىربطخ ثٔ مَب ؼٍبرً لاحقب ػْس اىسذ٘ه ثظاحٍخ ٗمٍو كطػً( ض

  

  ٌٗاٍب اىَ٘اًّ اىزً ىٍػ ثٖب رنبٍو ٌقً٘ اىز٘مٍو اىطئٍؽً ثبزضاط  اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ حٍش ٌز

ثٍبّقبد  اىحظ٘ه ػيً ضقٌ اىططٌق ثَغطز حلع اىجٍبّبد صٌ اىزؼبٍو ثؼس شىل ٍغ  ب خ ٍؼبىغخ

ٗكً اٍنبّٔ ثؼس شىل اٍب اىزحٍَو ىغعء اىج٘اىض اىَؽغيخ ىسٌٔ اٗ اىقٍبً ثبزضاعٖب ٍِ اىشحْخ 

 ذاه اىشب بد اىزً ؼٍزٌ ر٘ضٍحٖب

     

 ذط٘اد رْلٍص الازضاط 

  

  ػْس كز   ب خ ٍؼبىغخ ثٍبّبد ٍبٍّلٍؽذ ٌزٌ اى٘ق٘ف ػيً اىربّخ اىضبىضخ ثغبّت ذبّخ اىقسائطح

ٌقزٌ كقز   ب قخ ٍؼبىغقخ اىجٍبّقبد  ENTERٌد اىَبٍّلٍؽقذ ٗثبىضقـظ اىغَطمٍخ ٗذبّخ رقبض

  -الاؼبؼٍخ :

 

 شاشه معالجه بيانات مانيفست
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     الاساسية البياناتشاشة معالجة                                            

 

 
 حقول الشاشة

 اىغسٗه اىزبىً ٌ٘ض  حق٘ه اىجٍبّبد ٍٗ٘اطلبرٖب :
 

 الحقل ناس ع س خ   هلاحظات

 اىطحــــيخ ( ) ثٍــبّــــــبد

 ربضٌد اىَبٍّلٍؽذ  ■  ■  ٌظٖط ريقبئٍب ربضٌد اىًٍ٘  

 ربضٌد اىزقسٌٌ  ■  ■  ٍِ اىََنِ اُ ٌنُ٘ قجو ربضٌد اى٘ط٘ه

 ربضٌد اى٘ط٘ه اىَز٘قغ  ■    ربضٌد ٗط٘ه اىؽلٍْخ

ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو رظٖط 

 ب خ الإؼزؼاً ػِ ٗؼٍيخ  حِ ثحطي ، ٌٗزٌ 

 ذزٍبض ٍْٖبالإ

 ٗؼٍيخ اىْقو الأؼبؼٍخ   ■ ■ ■

 ضقٌ اىطحيخ الأؼبؼٍخ   ■   ٌزٌ إزضاط ضقٌ ضحيخ ٗؼٍيخ اىشحِ الأؼبؼٍخ 

ٌزٌ إزضاعٖب كً حبىخ حسٗس أي ػطو ى٘ؼٍيخ 

اىشحِ الأؼبؼٍخ ٗثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً 

ٍيخ ثغ٘اض اىحقو رظٖط  ب خ الإؼزؼاً ػِ ٗؼ

  حِ ثحطي

 

 

َُطحيخٗؼٍيخ اىْ   ■    قو اى

 معالجه البيانات الاساسيه  شاشه
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 اىحقو ٌاؼ ع غ خ   ٍاحظبد

َُطحيخ َُطحيخ   ■ ■ ■ ٌزٌ إزضاط ضقٌ ضحيخ ٗؼٍيخ اىشحِ اى  ضقٌ اىطحيخ اى

ٌزٌ ظٖ٘ضٓ ثَغطز اىسذ٘ه ثطقٌ اىز٘مٍو اىطئٍؽً 

 اىَؽزرسً
 اى٘مٍو اىَاحــً ■   ■ ■

 ) ثٍـــبّــــــــبد اىزلطٌـــــؾ (

خ اىزً ثغ٘اض ٌزٌ إذزٍبضٓ ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘

 اىحقو كزظٖط  ب خ الإؼزؼاً ػِ ضطٍق
 ضطٍق اىزطامً   ■ ■ ■

ٌزٌ إذزٍبضٓ ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض   

 اىحقو كزظٖط  ب خ الإؼزؼاً ػِ ٍؽز٘زع
 ■  

 

■ 
 اىَؽز٘زع اىطئٍؽً  

 اىَغَغ اىغَطمـــً   ■ ■   

ٌظٖط ريقبئٍب ٌٗزؽبٗي ٍغ ربضٌد اى٘ط٘ه ٗىنِ 

زؼسٌو ػئٍ ، ٗىنِ كً حبىخ رـٍٍطٓ كإّٔ ٌَنِ اى

ٌغت أُ ٌنُ٘ أمجط ٍِ أٗ ٌؽبٗي ربضٌد ٗط٘ه 

 اىَبٍّلؽذ

 ربضٌد ثساٌخ اىزلطٌـــؾ      ■  ■ 

ٌغت اُ ٌنُ٘ ٌؽبٗي اٗ امجط ٍِ ربضٌد ثساٌخ 

 اىزلطٌؾ
 ربضٌد ّٖبٌخ اىزلطٌــــؾ       ■ ■ 

 ) ثٍـــــبّـــــبد اىج٘اىـــــــــض (

 ػـــسز اىج٘اىـــض  ■  ■  ٌزٌ إزضاط ػسز اىج٘اىض اىَطرجطخ ثٖصا اىَبٍّلؽذ

 ػـــسز اىظلحـــبد   ■ ■  ٌزٌ إزضاط ػسز طلحبد اىَبٍّلؽذ

 ■   ■  ٌقً٘ ثإظٖبض ػسز اىج٘اىض اىزً رٌ رؽسٌسٕب ميٍب
ػسز اىج٘اىض اىَؽسزح 

 ميٍب 

ٌقً٘ ثإظٖبض ػسز اىج٘اىض اىزً رٌ رحٌ٘يٖب اىً 

 واىََٖ
 ػسز اىج٘اىض ثبىََٖو ■   ■ 

 ) ثٍـــــــبّـــــبد اىطــــــــــــطٗز (

 ػــــسز اىطــــــطٗز  ■  ■  ٌزٌ إزضاط ػسز اىططٗز اىزً رحزٌٖ٘ب اىشحْخ

 ٗظُ اىطــــــطٗز  ■  ■  حٍش ٌزٌ شمط ٗظُ ٕصٓ اىططٗز

ٌزٌ إذزٍبضٕب ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض 

 الإؼزؼاً ػِ ٗحسح قٍبغاىحقو كزظٖط  ب خ 
 ٗحسح قٍبغ اىــــ٘ظُ  ■  ■ ■

حقو ىيؼطع كقظ ٌقً٘ ثؼطع ربضٌد الإزضاط ٕٗ٘ 

 ػبزح ربضٌد اىًٍ٘
 ربضٌد الإزضاط ■   ■ 

ٌقً٘ ثإظٖبض اىزبضٌد اىصي رَذ كٍٔ رؽٌ٘خ 

 اىَبٍّلؽذ
 ربضٌد اىزؽٌ٘خ ■   ■ 

 زَبزربضٌد الإػ ■   ■  ٌقً٘ ثإظٖبض ربضٌد إػزَبز اىَبٍّلؽذ

  

  

                                       

 ) ثٍبّبد ٍٕئخ اىٍَْبء (

 ضقٌ ططٌق ٍٕئخ اىٍَْبء   ■   ٌزٌ اىحظ٘ه ػئٍ ٍِ ذاه ٍٕئخ اىٍَْبء

 
     

ثؼس اُ ٌزٌ ازضاط اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ ٍِ ٕصٓ اىحق٘ه ٌزٌ اىضـظ ػيً * احلع  * 

 ضقٌ ٍؽيؽو ىيَبٍّلٍؽذ اىغسٌس رظٖط ضؼبىخ )رٌ رؽغٍو اىجٍبّبد( ٗاظٖبض
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 -:  ب بد ربثؼخ ىشب خ اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ

  

لاحققع ٕققصٓ اىشب ققبد كققً اىغققعء الاؼققلو ٍققِ  ب ققخ اىجٍبّققبد الاؼبؼققٍخ ٕٗققً  

 اىربطخ ثنو ٍِ اى٘ماء اىَاحٍُ٘  ٗاىَؽز٘زػبد اىلطػٍخ

 

 

 ثبىْؽجخ ىي٘ماء اىَاحٍُ٘

 -خ:رظٌٍَ اىشب 

 

 
 -حق٘ه اىشب خ:

 

 

 الحقل ناس ع س خ   تهلاحظا

حقو إذزٍبضي ٌزٌ إذزٍبضٓ ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض 

اىحقو كزظٖط  ب خ الإؼزؼاً ػِ ٍزؼبٍو ٍظْق م٘مٍو 

 ٍاحً

 ر٘مٍو ٍاحً   ■ ■  ■

 

 

 

 ػيً اىَبٍّلٍؽذ ذط٘اد رْلٍص اضبكخ ٗماء كطػٍُ٘

 

  ٔذاه اىشب خ ٌزٌ اذزٍبض اىَبٍّلٍؽذ اىَطي٘ة اضبكخ ٗماء كطػٍٍِ ى ٍِ

الاٗىً ) ب خ ٍؼبىغخ  ثٍبّبد ٍبٍّلٍؽذ( ٗشىل ثنزبثخ ضقٌ اىططٌق ٗاىضـظ 

ENTER ض 

  ٍِ اىسذ٘ه ػيً  ب خ اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ ٗاى٘ق٘ف كً اىغعء الاؼلو

 اىشب خ

  ٌزٌ اىضـظ ػيً حقو اٗماء ٍاحٍُ٘ا رظٖط  ب خ اىزؽغٍو اىؽبثقخ

ٖط حقو كبضؽ اٍب ٌزٌ ازضاط ضقٌ ٗثبىضـظ ػيً اىؼاٍخ  << صٌ اضق ٌظ

اىز٘مٍو اىلطػً ٍجب طح اٗ الاؼزؼاً ػْٔ ٗاذزٍبضٓ ٍِ ذاه اىضـظ       

 ػيً الاٌقّ٘ٔ ثغ٘اض اىز٘مٍو اىَاحً حٍش رظٖط  ب خ الاؼزؼاً الارٍخ :
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  ٌزٌ اىضـظ ػيً ا احلع ا رظٖط ضؼبىٔ ا رٌ رؽغٍو اىجٍبّبد ا 

 طػً اذط ٌزٌ رنطاض ٍب ؼجق ٗػْس اىطؿجٔ كً اضبكٔ ٗمٍو ك 

  ٗػْس اىطؿجٔ كً حصف ٗمٍو كطػً ٍِ اىَبّلٍؽذ ٌزٌ اىزحسٌس ػيً اى٘مٍو

اىَطاز حصكٔ صٌ اىضـظ ػيً ا احصف ا رظٖط ضؼبىٔ ربمٍسٌخ ىيزأمس ٍِ 

 اىطؿجٔ كً اىحصف ٗىاؼزَطاض اضـظ  ّؼٌ ض

 

 ثبىْؽجٔ ىيَؽز٘زػبد اىلطػٍٔ 

 

 رظٌٍَ اىشب ٔ:
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 -حق٘ه اىشب خ:
 

 الحقل ناس ع س خ   هلاحظات

يتن إختيار الوستىدع بالضغط علي الأيقىًة التي بجىار 

 الحقل فتظهر شاشة الإستعلام عي هستىدع 
 المستـــودع   ■ ■ ■

 

 -ٍؽز٘زع كطػً:ذط٘اد اضبكخ 

 

  ٌز٘زع رظٖط  ب ٔ اؼٌ اىَؽ ا اىضـظ ػيً حقو ا اىَؽز٘زػبد اىلطػٍٔ ٌز 

 ٘ثغ٘اض اؼٌ  اىَؽز٘زع رظٖط  ب قٔ ا اؼقزؼاً ػقِ ٌزٌ اىضـظ ػيً الاٌق ّٔ

 ٍؽز٘زع اٍْٖٗب ٌزٌ الاذزٍبض ىيَؽز٘زع اىلطػً

 ٌزٌ اىضـظ )احلع ( ىزؽغٍو اىجٍبّبد 

  

 
 

  

  ػْس اىطؿجٔ كً اضبكٔ ٍؽز٘زع كطػً اذط ٌزٌ اىضـظ ػيً ا اضق ا ٌظٖط

ز٘زع حقو كبضؽ كٍزٌ الاذزٍبض ٍِ الاٌقّ٘ٔ اىزً رلز   ب ٔ اؼزؼاً ػِ ٍؽ

 صٌ اىضـظ ػيً ا احلع ا كزظٖط ضؼبىٔا  رٌ رؽغٍو اىجٍبّبد ا
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 رظٌٍَ اىشب ٔ: 
 

 

 -حق٘ه اىشب خ: 

 الحقل ناس ع س خ   هلاحظات

ٌغت أُ ٌنُ٘ ٍٍْبء اىشحِ ٍِ ذبضط ٍظط ٌٗزٌ 

 إذزٍبضٓ ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو
 ٍٍْــــــــبء اىشحــــِ  ■  ■ ■

كً حبىخ ا ث٘اىض ثطؼٌ اى٘اضز ا ٌٗزٌ إذزٍبضٓ 

 ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو
 ٍٍْـــــــــبء اى٘طـــ٘ه  ■  ■ ■

كً حبىخ ا ث٘اىض ثطؼٌ اىزطّعٌذ ا ٌٗزٌ إذزٍبضٓ 

 ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو
 ٍٍْبء اى٘عٖــــــــــــــخ  ■  ■ ■

ٌ  حْٖب ٍِ مو ٍٍْبء ػيً ٌ٘ض  ػسز اىج٘اىض اىزً ر

 حسٓ ٗرظٖط ثؼس ازضاط اىج٘اىض
 ػسز اىج٘اىض  ■   

ٌ٘ض  ػسز اىططٗز ىيج٘اىض اىَشحّ٘خ ٍِ مو ٍٍْبء 

 ػيً حسٓ ٗرظٖط ثؼس ازضاط اىج٘اىض
 ػسز اىططٗز  ■   

ٌ٘ض  اى٘ظُ اىنيً ىططٗز اىج٘اىض اىزً رٌ  حْٖب 

 ٍِ مو ٍٍْبء ػيً حسٓ ٌٗظٖط ثؼس ازضاط اىج٘اىض
 اى٘ظُ اىنيً  ■   

ٌزٌ إزضاط ضقــٌ ثساٌخ طلحخ اىَبٍّلؽذ اىزً ررــــض 

 اىشحْخ اى٘اضز شمطٕب كً اىَبٍّلؽذ
 ٍِ طلحــــخ  ■   

ٌزٌ إزضاط ضقــٌ ّٖبٌخ طلحخ اىَبٍّلؽذ اىزً ررــــض 

 اىشحْخ اى٘اضز شمطٕب كً اىَبٍّلؽذ
 إىً طلحــــــخ  ■   

ٗلا ٌَنِ أُ ٌنُ٘  ٌزٌ إزضاط ربضٌد ٍـبزضح اىشحْخ ،

 ربضٌد اىَـبزضح أمجط ٍِ ربضٌد ٗط٘ه اىَبٍّلؽذ
 ربضٌد اىشحــــــــِ  ■  ■ 

 اىَغَ٘ع ■     ٌ٘ض  اعَبىٍبد ىؼسز اىج٘اىض ٗاىططٗز  ٗالاٗظاُ

 

 
 

 شاشه معالجه بيانات شحنه  
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 * ٍيح٘ظخ 

 ثبىْؽجخ ىيحق٘ه الارٍخ ٍِ اىشب خ ًٕٗ ػسز اىج٘اىض/ػسز اىططٗز/اى٘ظُ اىنيً

ضاعٖقب ثبىشب قخ ٗىنْٖقب رظٖقط ريقبئٍقب ثَغقطز ازضاط اىجق٘اىض ٕصٓ اىحق٘ه لا ٌزٌ از  

اىربطخ ثنو ٍٍْبء ٗثْٖبٌخ ازضاط اىج٘اىض ٌزٌ ضطقس اىَغَق٘ع اىنيقً ىنقو حققو ٍقِ 

 ٕصٓ اىحق٘هض 
 

 -ثٍبُ اىشحْٔ:ذط٘اد اضبكخ 

 

ٌققزٌ اذزٍققبض اىَبّلٍؽققذ اىَطيقق٘ة ازضاط ثٍبّققبد اىشققحْٔ ػيٍققٔ ٍققِ  -

ٗشىققل  ا ثٍبّققبد ٍبّلٍؽققذ ذققاه اىشب ققٔ الاٗىققً ا  ب ققٔ ٍؼبىغققٔ

   Enterثنزبثٔ ضقٌ اىططٌق ٗاىضـظ 

  

 اىضـظ ػيً الاٌقّ٘ٔ اىربطٔ ة ا ثٍبُ اىشحْخ ا  -

    

رظٖط  ب خ ا ٍؼبىغٔ ثٍبُ اىشرْٔ ا ٌٗزٌ اىضـظ ػيقً *اضقق*  -

ٗاى٘طقق٘ه ٍققِ ٌظٖققط حقققو كققبضؽ حٍققش ٌققزٌ اذزٍققبض ٍٍْققبء اىشققحِ 

ىٍَْقبءرظٖط قبئَقخ الاٌقّ٘خ اىَغبٗضح ىنو ٍَْٖب لاحقع ػْقس اذزٍقبض ا

ميٍقل(ػيً اىسٗىقخ اىزقبثغ ىٖقب  2ٍْؽسىخ ثَغَ٘ػخ زٗه ٌزٌ اىضـظ )

اىٍَْقبء صقٌ ٌقسضط ضققٌ اىظقلحخ ٍققِ ٗاىقً صقٌ رقبضٌد اىشقحِ ٌَٗنققِ 

ميٍقل ( ػيقً ٕقصا  2اذزٍبضٓ ٍِ ذاه اىْزٍغخ اىزً رظٖقط ثبىضقـظ )

 اىحقو
  

 ٌٗزٌ رنطاض اىضـظ *اضق* ميَب ٌزٌ اضبكخ ٍٍْبء  حِ اذط -

 .ىضـظ *احلع* ىحلع رؽغٍو اىجٍبّبد  ٌزٌ ا -
 

  
  اشا ىٌ ٌؽزرسً اىز٘مٍو ططٌقخ اىزحٍَو ىغعء اىج٘اىض اىربطخ ثٔ كً ٕصٓ اىحبىخ

 -:ٌَنْٔ اىزؼبٍو ٍغ اىشب خ اىزبىٍخ لازضاط اىج٘اىض
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 -حقول الشاشه:

 اىغسٗه اىزبىً ٌ٘ض  حق٘ه اىجٍبّبد ٍٗ٘اطلبرٖب :
 

 حقلال ناس ع س خ   هلاحظات

 ) ثٍــــــبّـــبد أؼــبؼــٍخ (

ٌزٌ ػطضٖب ػْس اذزٍبض اىٍَْبء ٗازضاط ضقٌ اىج٘ىٍظخ 

 enterصٌ اىضـظ  
 طلحخ اىَبٍّلؽذ ■     

رظٖط ريقبئٍب ا ػبزٌخا ٗػْس الاحزٍبض ىـٍط شىل ٌزٌ 

اىضـظ ػيً اىحقو رظٖط قبئَخ ٍْؽسىخ ٌٗزٌ ٍْٖب 

 الاذزٍبض 

 ّ٘ع اىزغٍَغ ■  ■  

و ٌؽزرسً ٍغ طاحٍخ ٗمٍو اىشحِ ػْسٍب ٕصا اىحق

ٌقً٘ ثبىسذ٘ه ػيً اىَبٍّلٍؽذ لازضاط كطػٍبد 

اىج٘ىٍظخ اىَغَؼخ  حٍش ٌزٌ رحسٌسٕب اٗ اذزٍبضٕب ٍِ 

 الاٌقّ٘خ اىَغبٗضح

 اىج٘ىٍظخ اىَغَؼخ  ■   ■

 ربضٌـــد اىشحــــِ ■     ٌزٌ ظٖ٘ضٓ ثَغطز اىسذ٘ه لازضاط  ب خ اىج٘اىض

 ربضٌد اىزلطٌؾ   ■ ■  لطٌؾ اىشحٌْٔزٌ إزضاط ربضٌد ر

ٌزٌ اذزٍبضٕب ٍِ اىقبئَخ اىَْؽسىخ ػْس اىضـظ ػيً 

 اىحقو
 ّ٘ع اىشحْخ  ■   ■

ٌزٌ  اذزٍبضٕب ٍِ اىقبئَخ اىَْؽسىخ ػْس اىضـظ ػيً   

 اىحقو ٕٗ٘ حقو )ٍؽزحسس(
 زضعخ اىرط٘ضح    ■  ■ ■

 شاشه معالجه بيانات البوالص  
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 ع اىطئٍؽًاىَؽز٘ز ■     ٌظٖط ريقبئٍب ثَغطز اىسذ٘ه ىشب خ اىج٘اىض

ٌزٌ احزٍبضٓ ٍِ اىقبئَخ اىَغبٗضح كً حبىخ اضبكخ 

 ٍؽز٘زع كطػً كً اىجٍبّبد الاؼبؼٍخ
 ٍؽز٘زػبد كطػٍخ ■  ■  

ٌزٌ إذزٍبضٓ ٍِ اىقبئَخ اىَيحقخ ثٔ ؼ٘اء مبُ ) رؽيٌٍ 

 ٍرعُ / رؽيٌٍ طبحجٔ / ضضضضض (
 ّ٘ع اىزؽـــيٌٍ  ■  ■ ■

 ) اى٘عــــــٖٔ (

 ٍٍْبء اى٘طـــــ٘ه ■     طلحخ اىَبٍّلؽذ ٌزٌ ظٖ٘ضٓ ٍغ ظٖ٘ض ضقٌ

ٌزٌ إذزٍبضٓ ٍِ اىقبئَخ اىَيحقخ ثٔ كً حبىخ رـٍٍط 

 ٗعٖٔ اىج٘ىٍظخ
 ٍٍْبء اى٘عٖٔ  ■  ■ ■

 اىْظبً اىغَطمً  ■   ■ ٌزٌ إذزٍبضٓ ٍِ اىقبئَخ اىَيحقخ ثٔ      

 ) ثٍــــــــبّــــبد الأطـــــــــطاف (

ً ىيْظبً ثطقَٔ اىربص ٌقظس ثٔ اؼٌ اىز٘مٍو اىَؽزرس

 ٗاىقبئٌ ثبزضاط اىج٘اىض اىربطخ ثٔ
 اىز٘مٍو اىَاحً  ■  ■ ■

ٌزٌ إذزٍبضٕب ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو ، 

 ًٕٗ اىغٖٔ اىزً رٌ إؼزٍطاز اىجضبػخ ٍْٖب
 اىشبحــــــــِ   ■ ■ ■

ٕ٘ اىطقٌ اىضطٌجً ىَبىل اىجضبؿخ ٗثَغطز ٗضؼٔ 

ٕٗ٘ حقو * ٍؽزحسس *ٍغ  ٌظٖط الاؼٌ ٗاىؼْ٘اُ

ٍاحظخ أّ كً حبىخ اذزٍبض ّ٘ع اىزغٍَغ ىيج٘ىٍظخ 

 ٍغَؼخ ٌزح٘ه ضقٌ اىَؽزلٍس اىً ٗمٍو اىشحِ

 ضقٌ اىَؽزلٍس  ■   

 إؼٌ اىَؽزلٍــــس  ■  ■  ٌزٌ ازضاط الاؼٌ اشا ىٌ ٌزٌ ازضاط ضقٌ ىيَؽزلٍس

 ٍــــسػْ٘اُ اىَؽزل  ■  ■  ٌزٌ إزضاط اىؼْ٘اُ اشا رٌ ازضاط الاؼٌ

 إؼٌ ططف الإذطبض   ■ ■  

 ػْ٘اُ ططف الإذطبض   ■ ■  

 ) ثٍــــــــــبّـــبد اىطــــــــــــطٗز (

ٌزٌ إزضاط ػسز ططٗز اىشحْٔ ٌٗغت أُ ٌنُ٘ ٍؽبٌٗب 

 ىؼسز اىططٗز اىزً رٌ شمطٕب كً ثٍبّبد اىَبٍّلؽذ
 ػــــسز اىطـــــطٗز  ■  ■ 

ُ ٍؽبٌٗب ى٘ظُ ٌزٌ إزضاط ٗظُ اىشحْٔ ٌٗغت أُ ٌن٘

 اىططٗز اىزً رٌ شمطٕب كً ثٍبّبد اىَبٍّلؽذ
 ٗظُ اىطــــــطٗز  ■  ■ 

ٌزٌ إذزٍبضٕب ثبىضـظ ػيً الأٌقّ٘خ اىزً ثغ٘اض اىحقو ، 

ٌٗغت أُ ٌنُ٘ ٍؽبٌٗب ى٘حسح اى٘ظُ كً ثٍبّبد 

 اىَبٍّلؽذ

 ٗحـــــسح اىــــ٘ظُ  ■  ■ ■

 ىيجضبئغٗطق ػبً    ■   ٌزٌ شمط ٗطق اىجضبػخ اىَشحّ٘خ

 ٍاحظبد اىج٘ىٍظخ   ■   ٌزٌ إزضاعٖب كً حبىخ ٗع٘ز أٌٔ ٍاحظبد ذبطخ

 ) ثٍــــــــــــبّـــبد أذــــــــــطي (

 أٗه ربضٌد إكــــطاط ■     

 آذط ربضٌـــد إكــــــطاط ■     

          ■ 
طبحت اىشبُ اىصي اكطط ػِ 

 اىجضبػخ

 اذط ٍؼسه ىيجٍبّبد ■     

 

 
 -ادراج البوالص الخاصو بالتوكيل المستخدم : خطوات

 
 المانفيست وذلك يتا اختيار المانفيست المطلوب ادراج البوالص الخاصو بالتوكيل علي ىذا

  Enterالطريق والضغي    من خلال شاشو " معالجو بيانات مانفيست " بكتابو رقا
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     "الضغي علي الايقونة الخاصة ب" بيانات البوالص 

 ظهر الشاشة كالاتي:بداية ت- 

 
  تظهتر قائمتة بتالمواني اختيار ميناء الشحن من الايقونو المجاوره لحقل " مينتاء " وعند

ادراجهتتا فتتي "معالجتتة بيتتان الشتتحنة " ويتتتا اختيتتار مينتتاء الشتتحن الختتا   التتتي ستتبق 
 بالبوليصو التي يتا ادراجها

   

  كتابتتتتة رقتتتتا البوليصتتتتة والضتتتتغيENTER وليصتتتتة لاتوجتتتتد تظهتتتتر رستتتتالة  "ىتتتتذه الب
 تظهر حقول الشاشة كاملة  نعابقاعدة البيانات ىل تريد الاضافة" بالضغي 

   

 "  تظهتتتتتتتر رستتتتتتتالة              بعتتتتتتتد اتمتتتتتتتام ادراج حقتتتتتتتول الشاشتتتتتتتو يتتتتتتتتا الضتتتتتتتغي علتتتتتتتي " احفتتتتتتت
   "    "تا تسجيل البيانات "ونلاح  حالة البوليصة تكون "مبدئية

   

 شاشتتتتتتتتتتتو تظهتتتتتتتتتتتر شاشتتتتتتتتتتتو                  يتتتتتتتتتتتتا الضتتتتتتتتتتتغي علتتتتتتتتتتتي " ستتتتتتتتتتتطور بوليصتتتتتتتتتتتو " استتتتتتتتتتتفل ال
 -"  التالية :  بيانات اساسية لسطور البوليصة"
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    شاشة سطور البوليصة

 
 خطوات اضافة سطور البوليصة

 يتم الضغط علي "اضف" يظهر سطر فارغ فيتم ادراج البيانات المطلوبة 

  "حيث يظهر عند الرغبة في اضافة سطر اخر اواكثر يتم تكرار الضغط علي "اضف
 سطر اخر فارغ ويتم ادراج البيانات المطلوبة

 بعد الانتهاء من ادراج السطور يتم الضغط علي "احفظ" لاتمام عملية تسجيل البيانات 

  يتتتم الرجتتول " ل ا تتة بيانتتات بتتوالع" والضتتتغط علتتي " اعتمتتد" لكتتي يتتتم اعتمتتتاد
درج فتي  ا تة " البوليصة وهنا لا بد ان يتساوي مجمتول عتدد الطترود والاو ان المت

سطور البوليصة  " مع عدد الطرود والاو ان المدرج  في  ا تة "بيانتات البوليصتة" 
حتي تظهتر رستالة " تتم اعتمتاد البوليصتة بنجتاا" وهنتا تتحتول حالتة البوليصتة متن " 

 مبدئية" الي "معتمدة"

 :لاحظ الاتي- 

 بد ان تكون  عند الرغبة في تعديل البيانات الاساسية للبوليصة اوفي سطورها لا
حالتها "مبدئية" وان كان تم اعتمادها يتم الضغط علي " تحرير " لكي تتحول 

من " معتمدة الي " مبدئية"حتي يتم التعديل المطلوب ثم يتم " الحفظ" ثم " 
 الاعتماد"

  عند الرغبة في طباعة بيانات بوليصة يتم الضغط علي الحقل"اطبع" تظهر
 بع من خلالها " ا ة تقرير بوليصة" ويمكن الط

 
 
 

 شاشة تقرير بوليصة                                       
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 -اذا كان المستحدم وكيل فرعي تظهر لو الشاشة الاتية: -ثانيا :

 
 

 المعالجات المتاحة
   ٌمعملتة  ٌمتم  ممتٌم 

   ٌالق ي فعً الممتٌم 

  ( تققٌق ف  ال  ال   ق ا التقاتزٌ-تقمقٌق)تققٌق ٌ مٌة   ال 
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 تنفيذ الادراج  تخطوا 
  يً  مله اا ميه الت كٌ  القئٌ ً لعت كٌ  المقفً فعً الممتمٌ     ت ٌق ا

المقفً  تمس اتقاءا  الدخ   م  شمشه "معملته  ٌمتم  ممتٌمٌ   " ٌي 
تا  Enterٌتا كتم ه ققا الممتمٌ   الميع ب ادقاج ال  ال  فعٌه  الا غي 

 القٌما  ميدقاج  تمس الخي ا  ال م ل اختٌمق اٌق تة " ٌم  ال  ال  " 
"    خي ا  ادقاج ال  ال  الخم ه  ملت كٌ  الم تخدات ا ٌ دم  ملمقق   " 

            " "  شمشة شمشة معملتة  ٌم  ال  ال  "فعً الشمشم  ال م ل ت ا ٌ دم 
 "  ي ق ال  لٌ ة"

 لمتميٌ   لتم امم يً  ملة فدا اا مية الت كٌ  القئٌ ً  لعت كٌ  المقفً فعً ا
يٌ تيٌ  المقفً  ملدخ   فعً ققا المتميٌ    ٌي  ت دق له ق ملة تمٌد 
 عدا ق يه فعً لذا المتميٌ   لذلم   ت ٌق ا ا ي  ملا غي فعً معملتة " 

 -ت دق له الشمشة التملٌة: "الق ي فعً ممتٌمٌ  

 
 اجراءات الربط علي المنافيست

 دٌيد داخي  اليدائق   تمتيب الممتٌمٌ ي     عد اختٌمق الشمشة ال م قة ٌق ا  ملت 
ت دق ال ق   الخم ة  ملدائق  التمقكٌة /العما / يٌتا كتم ية ققيا المتميٌ ي  

  ملخمتة  التملتة ا  اي تعلاا م  ال ق  المتم ق  اختٌمق  

 ملا غي فعً" ا تقت  "ت دق  ٌمتم  الممتٌمٌ   القئٌ ٌة  

 ه ا يٌ دي ت عٌ  لع ٌمتم  ملا غي فعً  يق ال ٌمتم  الذي تا ا تقتمف 

  ًملا غي فعً "ق ي" ٌتا ت تٌ  لذا الق ي     عيد ليذ  المعملتية ٌكي   يي 
 ايمكم  الدخ   فعً المتميٌ   الم دد  اا مية ال ي ال  الخم ية  ملت كٌي 

 المقفً  تمس خي ا  ايدقاج ال م قة لع  ال 
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 مع   ة 
شمشة ٌمك  لعت كٌ  ا تخدامه اذا  ملت  ة ل ق  "ال ٌمتم  اي م ٌة" الم ت د  مل 

لا ٌك  معع ا لدٌه ققا المتميٌ    ٌي  ملت دٌد لدذا ال ق  ت دق فد   ٌمتم  
 ٌمك  اي تعلاا م  خلالدم فعً المتميٌ   المقاد الق ي فعٌه

 
 عد اتمما فمعٌة الق ي لذ  ٌمك  لعت كٌ  المقفً الدخ   فعً المتميٌ   الم دد 

 ة  ه   تمس الخي ا  ال م ل ذكقلم  .  اا مية ال  ال  الخم 

 

 -اذا كان المستحدم وكيل شحن تظهر لو الشاشة الاتية: -ثالثا   :
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 المعملتم  المتم ة

 معمتة  ٌمتم  ممتٌم    اقد 

 ت دٌد ال  ال  المتمعة 

 تقمقٌق 

 
 تتمٌذ ايدقاج   خي ا

  فتد اذا كم  قد تا ادقاج ققا  كٌ  الش     ٌمتم  ال  لٌ ة المتمعة
ادقاتدم يً لذ  ال ملة ٌمك  ل كٌ  الش   الم تخدا  عد اتقاء الدخ   

                                   فعً شمشةخ كعمة ال ق الد  قمز الم تخدا
 enterتا كتم ة ققا الممتٌم    الا غي " معملتة  ٌمتم  ممتٌم    اقد" 

  "  ٌم  ال  ال " تا الا غي فعً اٌق تة

ال م ل -لً خي ا  ادقاج ال  ال  الخم ه  ملت كٌ  الم تخدا :ايتا الرجوع 

 ت ا ٌ دم 
 -م  مقافم  ايتً: 

فتد الدخ   الً شمشة  ٌمتم    ال  ال اقد تا ادقاج مٌتمء الش   ا  اختٌمق  
م  ايٌق تة المتم ق  تا ادقاج ققا ال  لٌ ة المقفٌة المقاد اا ميتدم  ٌي ت دق 

ت تد  قمفد  ال ٌمتم  ل  تقٌد ايا مية "  ملا غي تعا ق ملة " لذ  ال  لٌ ة ي 
ت دق  ق   الشمشة كممعة يٌتب ا ي ادقاج"  ق  ال  لٌ ة المتمعة  "  اء 

 مدقاج المٌتمء  الققا ا   مختٌمقلم م  ايٌق تة المتم ق    متقد اختٌمقلم ت دق 
م  تا الدخ    ٌمتمتدم اي م ٌة يٌتا تكمعة ادقاج  مقً ال ق    تا  م  ال ٌمت
 لشمشة  ي ق ال  لٌ ة  تكمعة الخي ا  ال م ل ت ا ٌ دم

 

    تمس الخي ا  ٌتا ادقاج  مقً ال  ال  المقفٌة  م  مقافم  ا  ٌك  
فدد اليق د لع  ال  المقفٌة م م ي لعدد اليق د لع  لٌ ة المتمعة 

  كذلم اي زا 

  " متمد"  عد  م  ملا  ة ا   يق ال  لٌ ة المتمعة   ت ٌ دق   ملة
 تمما ادقاج ال  ال  المقفٌة.  

 
 
 

  امم اذا لا ٌك  قد تا ادقاج ققا  كٌ  الش    مل  لٌ ة المتمعة فتد
"ت دٌد ال  ال    ادقاتدم يً لذ  ال ملة ي د ا ي الدخ   الً شمشة

 -:المتمعة"التملٌة
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 شاشة تحديد البوالص المجمعة                   

  ة المتمعة  ق يدم   كٌ  الش  خي ا  ت دٌد ال  لٌ
ٌتا الت دٌد داخ  الدائق   تمتب ال  لٌ ية المتمعية ت ديق ال قي    -

الخم ييية  ديييم  ٌيييي ٌيييتا اميييم ادقاتديييم ا  اختٌمقليييم مييي  ايٌق تييية 
المتم ق م  ملا  ة اته اذا تا ايختٌمق م  ايٌق تة المتيم ق  ٌيتا 

الشي    يتك شمشة ا تعلاا ف    لٌ ة ش   يمذا  تد  ق   كٌ 
 ٌيييتاممتييي ح  ٌ ديييق  يييملققا  اي يييا يٌقتيييً اغيييلال ال قييي   تيييً 

ا تقتما ال  لٌ ة المتمعة   عدلم ٌتا ايختٌمق تا الت دٌيد فعٌديم 
 الا غي فعً "ق ي" يٌتا ق يدم فعً  كٌ  الش   اي اتدم تممتي  
خييي ا  ق ييي ال كٌيي  المقفييً فعييً الممتٌم يي    عييد ذلييم ٌمكيي  

ة " معملتة  ٌمتم  ممتٌمٌ ي " تيا ل كٌ  الش   الدخ   فعً شمش
شمشة " ٌم  ال  ال   ات ما خي ا  ادقاج ال  ا  المقفٌة كميم 

   ل ذكق ..

 

"  ملشمشية ال يم قة ٌمكي  ل كٌي    ٌمتم  ال  لٌ ة ملت  ة ل ق  "  -
الشيي   ا ييتخدامه  ييدي ميي   قيي  ال  لٌ يية المتمعيية يييً فمعٌيية 

ل قي  ت ديق فيد  اي تعلاا  ٌي ٌيتا الا يغي فعيً اليدائق   تي اق ا
 ٌمتم  ٌمك  م  خلالدم اي تعلاا ف  ال  لٌ ية المتمعية الخم ية 

 -كملتملً: ه .
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ا  مم   ل ت ا ٌ ه ٌدذا الدلٌ  ل  مم ٌخ  ا تخداا الت كٌلا   م  المعع ا

 م  خلا  ا تخداا خدمم  التممقم فعً ايتتقتٌ  ت ما المتميٌ  ل
 ٌمتم  الممتمٌ   ٌتقدا الت كٌ   يع م    يً  مله اتقاء اي تعدٌلا  ميع  ه يً  

التعدٌ  الً اداق  الممتمٌ   المقكزي  ٌي ٌك   د ق الم  ت الم ئ   ف  
 اتقاء التعدٌلا  الميع  ه 

 
 الت دٌي  التشق ال فد  قٌما تمم  ا  تت قل الممئد  المقت   م  لذا الدلٌ   م  

 العم   تيع م متعدٌلا  تتا فعً لذا التي ٌل  مم ٌتلاءا م   يي
 " القيما م تعد لعقد فعً اي تم مقا  ا  ازاله المع قم  التً تع ل التتغٌذ"

 
 

  


